Zamawiajqcy:

Mogilenskie Przedsiebiorstwo
Gospodarki Komunalnej sp. z o.o.

w Mogilnie, ul. Witosa 6

tel.(052)315-22-35 fax.(052)315-12-33

SPECYFIKACIA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

PRZETARG NIEOGRANICZONY

~Dostawa materiatow biurowych dla MPGK sp. z o.o.
w Mogilnie”

Oznaczenie sprawy: 02/PN/2012
CPV 30-19-20-00-1

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2010r. nr 113, poz.759 t.j.)
zwanej dalej ustawa.
Postepowanie przetargowe przeprowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego.

Mogilno, luty 2012 r.



I. Zamawiajacy.

1.

2.

Zamawiajacym jest:
Mogilenskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej sp. z o.o0.
w Mogilnie
ul. Witosa 6, 88-300 Mogilno
NIP 557-166-58-47 REGON 340433075

Wszelkie pisma w sprawie przetargu Wykonawca adresuje:
Mogilenskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej sp. z o0.0.

W Mogilnie
ul. Witosa 6, 88-300 Mogilno

I1. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2010r. nr 113, poz. 759 t.j.).

II1. Opis przedmiotu zaméwienia.

1.

Przedmiotem zamowienia sg sukcesywne dostawy materiatow biurowych na
potrzeby Mogilenskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w
Mogilnie.

Szczegotowy opis i ilosci okresla formularz cenowy Zatacznik nr 2

. Materiaty biurowe muszg by¢ fabrycznie nowe, w oryginalnym opakowaniu,

oznaczone etykietami umozliwiajgcymi ich identyfikacje.

Przedmiot zamoéwienia powinien by¢ objety minimum 12 miesieczng gwarancja
jakosci, lub w przypadku gwarancji producenta na okres przewidziany w karcie
gwarancyjnej.

IV. Termin wykonania zamoéwienia.

Termin wykonania zamoéwienia: 28.02.2013 roku

V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow.

1.

2.

O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy bedacy osobami
fizycznymi, osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nieposiadajgcymi
osobowosci prawnej a takze wykonawcy ci wystepujacy wspolnie. Wykonawcy
wystepujacy wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i
whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy

spetniajq nastepujace warunki:

a) spetniajg warunki okreslone w art. 22 ustawy tj. posiadajg uprawnienia do
wykonywania okreslonej dziaftalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien - prowadza dziatalnos$¢
obejmujaca przedmiot zamodwienia,

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
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c) znajdujgq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

d) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na
podstawie art 24 ust 1 i 2 ustawy,

e) Wykonawca, ktéry zamierza zrealizowa¢ zamowienie nie powierzajac catosci
lub czesci zamowienia podwykonawcom.

VI. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu .

1.

Ocena spetnienia warunkédw wymaganych od wykonawcow zostanie dokonana wg
formuty ,spetnia - nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
i oSwiadczeniach wyszczegodlnionych ust. 2. Z tresci zataczonych dokumentow
musi wynikac¢ jednoznacznie, iz ww. warunki wykonawca spetnit.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu wykonawca

winien dotaczy¢ do formularza oferty nastepujgce dokumenty:

a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) w przypadku skfadania oferty przez Spotke Cywilng i nie podpisania jej przez
wszystkich wspolnikéw spdéiki, oprécz dokumentéw wymienionych w pkt. 1 do
oferty nalezy dotaczy¢ kserokopie umowy Spotki Cywilnej oraz
petnomocnictwo do podpisania oferty,

c) w przypadku skfadania oferty wspdlnej przez konsorcjum oprocz dokumentéw
wymienionych w pkt. 1 do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do
reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu albo petnomocnictwo do
reprezentowania wykonawcéw w postepowaniu i zawarcia umowy,

d) aktualne zaswiadczenie witasciwego naczelnika Urzedu skarbowego oraz
wiasciwego oddziatu Zaktfadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego, potwierdzajacych odpowiednio, ze Wykonawca nie
zalega z optaceniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
i spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych pfatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawionych nie wczes$niej
niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,

e) wypetniony formularz ofertowy - zalacznik nr 1,

f) wypetniony formularz cenowy materiatow biurowych - zatacznik nr 2,

g) oswiadczenie, ze wykonawca spetnia warunki okreslone wart. 22 ust. 1 i nie
podlega wykluczeniu z postepowania na mocy art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych - zatacznik nr 3,

h) zaparafowany i wypetniony wzér umowy - zatacznik nr 4,

i) wykaz wykonanych dostaw (minimum 2) o podobnym charakterze w okresie
ostatnich 3 lat wraz z referencjami — zatacznik nr 5.

Wszystkie kserokopie i odpisy dokumentéw wymaganych, wymienionych w SIWZ
muszg by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia
oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy przedstawiona
przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co
do jej prawidtowosci.
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4. Dokumenty potwierdzajagce  posiadanie = uprawnien/petnomocnictw  oséb
sktadajacych oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw
rejestracyjnych Wykonawcy.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego =z
wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéow, a takze

wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

przekazujg droga elektroniczng na adres e-mail: j.wolski@mpgk.mogilno.pl.
W tym przypadku dokumenty przed wystaniem musza by¢ skanowane po
podpisaniu.

2. Jezeli Wykonawca nie ma mozliwosci porozumiewania sie drogg elektroniczng,
whioski, zawiadomienia oraz informacje przesyta faksem pod nr 52 315-12-33.
Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

4. Dokumenty o ktérych mowa w ust. 1,2,3 muszg by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

5. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikaciji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy, zgodnie z art. 38 PZP jest
obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien.

6. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom,
ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, bez ujawniania
zrédta zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej.

7. Zamawiajacy moze zwofa¢ zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia.

8. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie
przed uptywem terminu do skfadania ofert zmodyfikowac¢ tres¢ specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang w ten sposob modyfikacje przekazuje
sie niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje
istotnych warunkédw zamdwienia oraz zamieszcza na stronie internetowej BIP.

9. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:

Jarostaw Wolski tel. (052) 315-59-17 w godz. 7%~ 15%
e-mail: j.wolski@mpgk.mogilno.pl

VIII. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga od wykonawcéw wniesienia wadium.

IX. Termin zwiazania oferta.
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. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna

sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

. Opis sposobu przygotowania ofert.

Oferta winna by¢ przygotowana na formularzach ofertowych o tresci zgodnej
z okreslong we wzorach stanowigcych zalaczniki nr 1 i 2 oraz zgodnie
Z wymaganiami SIWZ z zastrzezeniem ust. 2.

Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzega, ze nie mogg
by¢ one udostepnione powinny by¢ umieszczone w odrebnym opracowaniu
posiadajacym wyrazne oznakowanie ,INFORMACIE ZASTRZEZONE”. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte dla kazdej z czesci zamdwienia.
Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Warunki formalne sporzadzenia oferty:

a) oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim,

b) oferta i zataczniki muszg by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w jego imieniu
wskazane w dokumencie upowazniajgcym do wystepowania w obrocie
prawnym. Jezeli oferta i zatgqczniki beda podpisane przez inng osobe, do oferty
nalezy dotaczy¢é oryginat prawidtowo sporzadzonego petnomocnictwa lub
notarialnie potwierdzong jego kopie,

c) do oferty musza by¢ dotaczone wymagane dokumenty wymienione w pkt VI
SIWZ,

d) zalaczone do oferty dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatdw
lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosé¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli
w jego imieniu,

e) kazda strona oferty winna by¢ ponumerowana i parafowana przez osobe
upowazniong do podpisywania oferty,

f) w ofercie niedopuszczalne s wydrapania i poprawki,

Opakowanie oferty:

a) wszystkie strony oferty muszg by¢ ponumerowane i parafowane,

b) wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete (np. skoroszyt),

c) oferte nalezy ziozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajgcym otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert,

d) koperta powinna byc¢ opisana:

~Oferta: Dostawa materiatéw biurowych dla MPGK sp. z 0.0. w
Mogilnie.

Nie otwierac przed 17.02.2012 roku godz. 11 °”
z widoczng pieczecig firmowg wykonawcy.
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e) w przypadku oferty wspdlnej nalezy wymieni¢ z nazwy z okresleniem siedziby
- wszystkie podmioty sktadajace oferte wspdlng z zaznaczeniem lidera.

XI. Miejsce oraz termin skiladania i otwarcia ofert.

1.

6.

Oferty nalezy skfada¢ w sekretariacie Mogilenskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki
Komunalnej sp. z 0.0. w Mogilnie, ul. Witosa 6 w terminie do
dn. 17.02.2012 roku godz. 10 °°.

. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrdcone bez otwierania

po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic

lub wycofac¢ oferte.

. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno

zostac ztozone w sposéb i formie przewidzianej dla ztozenia oferty,
z zastrzezeniem, ze koperty beda zawieraty dodatkowe oznaczenie
+ZMIANA"/"WYCOFANIE".

. Oferty zostang otwarte w dniu 17.02.201 roku godz. 11°°

w sali konferencyjnej Mogilenskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej
sp. z 0.0. w Mogilnie, ul. Witosa 6.

Otwarcie ofert jest jawne.

XII. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1.

Wykonawca okres$la w formularzu cenowym (zatacznik nr 2) cene jednostkowg
netto oraz wartos¢ netto dla poszczegdlnych pozycji, podsumowuje koncowg
warto$¢ wszystkich pozycji. Koncowg wartos¢ realizacji zamowienia nalezy
przenies¢ do formularza ofertowego (zatacznik nr 1) oraz poda¢ kwote VAT
i wartos¢ brutto.

Cena musi by¢ wyrazona w ziotych polskich do dwéch miejsc po przecinku,
niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjq zadania
okreslonego w pkt III niniejszej SIWZ.

XIII. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze

1.

oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny
ofert.

W odniesieniu do oferentéw, ktérzy spetnili podstawowe warunki formalne (oferty
zostaly przygotowane zgodnie z warunkami uczestnictwa w postepowaniu,
posiadajg komplet wymaganych dokumentéw oraz nie podlegajg odrzuceniu)
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium jakim jest zaoferowana
cena - 100%, gdzie cena to catkowita warto$¢ zamédwienia w przeliczeniu na
punkty wedtug wzoru:

najnizsza oferowana cena netto

IloSE pkt. = ====mcmmmmmmce e e x 100
cena netto badanej oferty :
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2. Komisja przetargowa wybiera oferte najkorzystniejsza, ktéra otrzyma najwyzszg
ilo$¢ punktow.

3. Ofercie odrzuconej z postepowania ze wzgledéw formalnych nie beda przyznawa-
ne punkty.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Jezeli wartos¢ oferty najkorzystniejszej bedzie wyzsza od kwoty okreslonej w ust.
4, postepowanie zostanie uniewaznione, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

XIV. Warunki platnosci za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty za dostawe na podstawie faktury Vat do-
starczonej przez Wykonawce w terminie 30 dni od dnia otrzymania faktury.

XV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po za-
konczeniu postepowania w celu zawarcia umowy.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga od wybranego Wykonawcy wniesienia przed podpisa-
niem umowy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Ogdine warunki umowy albo wzér umowy.

Wzory umow stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ.

XVIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1. Wykonawcom, ktdérych interes prawny doznat lub moze doznac¢ uszczerbku w
wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy, przystugujg srodki
ochrony prawnej przewidziane przepisami dziatu VI ustawy z dnia 29.01.2004r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2010 Nr 113 poz. 759 j.t.).

2. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ Ilub  zaniechanie czynnosci
zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawierac
zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

XIX. Opis czesci zamowienia, jezeli dopuszcza sie skladanie ofert
czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych.
XX. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajacych, o ktorych

mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 oraz okolicznosci, po
ktorych zaistnieniu beda one udzielane.
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Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupetniajacych,
o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 lub w art. 134 ust. 6 pkt 3.

XXI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim musza odpowiadac oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych,
przewidujgcych odmienny niz opisany w niniejszej specyfikacji sposdb wykonania
zamoéwienia.

XXII. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone
rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca.

1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia za wykonanie przedmiotu umowy
w walutach obcych.

2. Rozliczenia pomiedzy wykonawca a zamawiajacym dokonywane beda w ztotych
polskich.
XXIII. Informacja o zawarciu umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XXIV. Informacja o przewidywanej aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej.

XXV. Informacja o wysokosci zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zataczniki:

1. Formularze oferty - zalacznik nr 1,

2. Formularz cenowy - zatacznik nr 2,

3. Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 i 2 ustawy - zalacznik nr 3,
4. Wzory umowy - zatacznik nr 4,

5. Wykonane dostawy - zatacznik nr 5.

Mogilno, 08.02.2012r.

Zatwierdzit
Artur Lorczak — Prezes zarzadu
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