Zamawiajacy:

Mogilenskie Przedsiebiorstwo
Gospodarki Komunalnej sp. z o.0.

w Mogilnie, ul. Witosa 6

tel.(052)315-22-35 fax.(052)315-12-33

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

PRZETARG NIEOGRANICZONY

~Dostawa materiatow biurowych dla MPGK sp. z 0.0. w
Mogilnie”

Oznaczenie sprawy: 02/PN/2022
CPV 30-19-20-00-1 - wyroby biurowe

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2021.1129 t.j.)
zwanej dalej ustawa.
Postepowanie przetargowe o wartosci ponizej kwot okreslonych w art.3,
ponizej 130 000 zt., przeprowadzone w trybie podstawowym w wariancie
art. 275 pkt 1.

Mogilno, 05.04.2022 r.



I. Zamawiajacy.

1. Zamawiajgcym jest:
Mogilenskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej sp. z o.0.
ul. Witosa 6, 88-300 Mogilno
NIP 557-166-58-47 REGON 340433075

2. Wszelkie pisma w sprawie przetargu Wykonawca adresuje:
Mogilenskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Mogilnie
ul. Witosa 6, 88-300 Mogilno

II. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt.1 ustawy z dnia
11.09.2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2021.1129 t.j.).

III. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamowienia sg sukcesywne dostawy materiatéw biurowych na potrzeby

Mogilenskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Mogilnie.

2. Szczegdtowy opis i ilosci okresdla formularz cenowy Zatacznik nr 1a.

3. Materialy biurowe musza byc¢ fabrycznie nowe, w oryginalnym opakowaniu, oznaczone
etykietami umozliwiajacymi ich identyfikacje.

4. Przedmiot zamdwienia powinien by¢ objety minimum 12 miesieczng gwarancjg jakosci, lub

w przypadku gwarancji producenta na okres przewidziany w karcie gwarancyjnej.

IV. Wymagany termin wykonania umowy: 30.04.2023 roku

V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow.

1. O udzielenie zamdéwienia mogaq sie ubiegac ktorzy nie podlegajq wykluczeniu oraz spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu a takze wykonawcy wystepujacy wspolnie. Wykonawcy
wystepujacy wspodlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczyc:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
toz
odrebnych przepisow,
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

VI. Dokumenty.

1. Wykonawca skfadajac oferte dotacza nastepujace dokumenty:

a) formularz ofertowy - Zatacznik nr 1;

b) wypetniony formularz cenowy materiatéw biurowych - zatacznik nr 1a

c) oswiadczenie wykonawcy - Zalacznik nr 2. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowig
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spefnienia warunki udziatu

w postepowaniu (art. 125 ust.1);

d) parafowany wzér umowy - Zatacznik nr 3;
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Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu na kazdy jego etapie moze zada¢ od Wykonawcy,

ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza os$wiadczen i dokumentow w

wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie, aktualnych na dzien ztozenia w celu

potwierdzenia spetnienia warunkdw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do

wykluczenia z postepowania:

a)

b)

9]

d)

e)

f)

odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych
dokumentéw zataczonych do oferty. Dokument powinien by¢ przedtozony w formie

oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby reprezentujace;

w przypadku kiedy wykonawca powotuje sie w oswiadczeniu (zatacznik nr 2) na zasoby
innych podmiotéw w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
nalezy dotaczy¢ do oferty zobowigzania podmiotow trzecich w zakresie wskazanym

w oswiadczeniu;

zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3
miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub

wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;

zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakfadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu skitadania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wlasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciagtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy
lub ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne

dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
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https://sip.lex.pl/#/dokument/17074707%23art(24)ust(5)pkt(1)

wczeséniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu; Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy
sktadajacy oferte wykazali sie w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, realizacja co najmniej dwéch podobnych zaméwien, o wartosci

zblizonej do przedmiotu zamoéwienia - zatacznik nr 4;

g) oswiadczenie, ze wykonawca posiada optacong polise, a w przypadku jej braku inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci

cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia;

VII. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie o0s6b
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

przekazujq drogg elektroniczng na adres e-mail: j.wolski@mpgk.mogilno.pl.
Dokumenty przed wystaniem musza by¢ podpisane i zeskanowane. Kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Jezeli Wykonawca nie ma mozliwosci porozumiewania sie drogq
elektroniczng, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przesyta faksem pod nr 52 315-12-33.
Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

4. Dokumenty o ktérych mowa w ust. 1,2,3 muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy.

5. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia.

6. Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania zrédta zapytania
oraz zamieszcza na stronie internetowej.

7. Zamawiajacy moze zwotac zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

8. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu do sktadania ofert zmodyfikowac tresc specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia. Dokonang w ten sposéb modyfikacje przekazuje sie niezwtocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia oraz
zamieszcza na stronie internetowej BIP.

9. Osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami:

kwestie formalne - Jarostaw Wolski tel. (52) 315-59-17 w godz. 700~ 1500
e-mail: j.wolski@mpgk.mogilno.pl

kwestie merytoryczne - Anna Wozniak tel. (52) 315-22-35 w godz. 790 - 1500

e-mail: mpgk@mpgk.mogilno.pl

VIII. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga od wykonawcédw wniesienia wadium.
IX. Termin zwigzania oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.
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. Oferta winna by¢ przygotowana na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1, oraz

zgodnie z wymaganiami SWZ z zastrzezeniem ust. 2.

. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji, ktéore Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepnione,

powinny by¢ umieszczone w odrebnym opracowaniu posiadajagcym wyrazne oznakowanie
+INFORMACJE ZASTRZEZONE”.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

. Warunki formalne sporzadzenia oferty:

a) oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim,

b) oferta i zatgczniki musza by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania

c)
d)

e)

f)

Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w jego imieniu wskazane w dokumencie
upowazniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym. Jezeli oferta i zatgczniki bedq
podpisane przez inng osobe, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat prawidtowo
sporzadzonego upowaznienia lub notarialnie potwierdzong jego kopie,

do oferty musza by¢ dotgczone wymagane dokumenty wymienione w pkt VI ust.1 SWZ,
zatgczone do oferty dokumenty moga byc¢ przedstawione w formie oryginatdw lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w jego imieniu,

kazda strona oferty winna by¢ ponumerowana i parafowana przez osobe upowazniong
do podpisywania oferty,

w ofercie niedopuszczalne sg wydrapania i poprawki.

7. Opakowanie oferty:

a) wszystkie strony oferty muszg by¢ ponumerowane i parafowane,

b) wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete (np. Skoroszyt),

c) oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajagcym otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert,

d) koperta powinna by¢ opisana:

~Dostawa materiatéow biurowych dla MPGK sp. z 0.0. w Mogilnie"

Nie otwiera¢ przed 13.04.2022 roku godz. 11 92"

z widoczng pieczecia firmowa wykonawcy.

e) w przypadku oferty wspoélnej nalezy wymieni¢ z nazwy z okresleniem siedziby -
wszystkie podmioty sktadajace oferte wspdlng z zaznaczeniem lidera.

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

sp.

Oferty nalezy skfada¢ w sekretariacie Mogilenskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej

z 0.0. W Mogilnie, ul. Witosa 6 w terminie do dn. 13.04.2022 roku godz. 10 °°,

2. Oferty ztozone po tym terminie zostang niezwtocznie zwrdcone bez otwierania.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic¢ lub wycofac oferte.

4. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostaé ztozone w sposéb

i formie przewidzianej dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty beda zawieraty
dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA"/"WYCOFANIE".

. Oferty zostang otwarte w dniu 13.04.2022 roku o godz 11°°
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w sali konferencyjnej Mogileniskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej
sp. z 0.0. w Mogilnie, ul. Witosa 6.
6. Otwarcie ofert jest jawne.

XII. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w formularzu oferty ceny
netto, kwoty podatku VAT oraz tqcznej ceny brutto oferty.
2. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich do dwdch miejsc po przecinku, niezaleznie od

wchodzacych w jej sktad elementéw.

XIII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. W odniesieniu do oferentéw, ktérzy spetnili podstawowe warunki formalne (oferty zostaty

przygotowane zgodnie z warunkami uczestnictwa w postepowaniu, posiadajg komplet wyma-
ganych dokumentéw oraz nie podlegajq odrzuceniu) Zamawiajacy dokona oceny ofert na pod-
stawie kryterium jakim jest cena — 100%.

2. Ocena obiektywna: maksymalng iloé¢ punktdw uzyska oferta najnizsza cenowo, pozostate
oferty uzyskajg ilos¢ proporcjonalnie nizszg w stosunku do oferty najtanszej.

3. Najkorzystniejszg ofertq jest ta, ktéra otrzyma najwyzsza iloé¢ punktow.

4. Oferentom zostang przyznane punkty obliczone wedtug wzoru:

najnizsza oferowana cena netto
IloS¢ pkt. cena = -==-=-====mmmmmm oo x 100
cena netto badanej oferty

5. Ofercie odrzuconej z postepowania ze wzgledéw formalnych nie beda przyznawane punkty.

6. Bezpoérednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamodwienia.

7. Jezeli warto$é oferty najkorzystniejszej bedzie wyzsza od kwoty okreslonej w ust. 7, poste-
powanie
zostanie uniewaznione, chyba ze Zamawiajacy zdecyduje o zwiekszeniu kwoty do ceny najko-
rzystniejszej oferty.

XIV. Warunki ptatnosci za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty za wykonanie przedmiotu umowy na podstawie faktury
Vat dostarczonej przez Wykonawce w terminie nie krotszym niz 14 dni od daty dostarczenia
faktury.

XV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po zakonczeniu
postepowania w celu zawarcia umowy (art. 308 ust.2).

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577, w
terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.
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XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga od wybranego Wykonawcy wniesienia przed podpisaniem umowy za-

bezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XVII. Ogdlne warunki umowy albo wzér umowy.

Wz6r umowy stanowi zatacznik nr 3 do SWZ.

XVIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy.

2. Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.
3. Szczegdtowe informacje dotyczace srodkdéw ochrony prawnej okreslone sq w Dziale IX
ustawy ,Srodki ochrony prawne;j”.

XIX. Opis czesci zamowienia, jezeli dopuszcza sie skiadanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

XX. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim

muszga odpowiadac oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, przewidujacych odmienny
niz opisany w niniejszej specyfikacji sposdéb wykonania zamdwienia.

XXI. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia

miedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia za wykonanie przedmiotu umowy w walutach obcych.

2. Rozliczenia pomiedzy wykonawcg a zamawiajacym dokonywane beda w ztotych polskich.
XXII. Informacja o zawarciu umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XXIII. Informacja o przewidywanej aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektronicznej.
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XXIV. Postanowienia koncowe.

1. W sprawach nie ujetych w niniejszej specyfikacji bedzie stosowana Ustawa z dnia
11.09.2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2021.1129 t.j.).

2. Zamawiajqcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Oferty po dokonaniu wyboru nie bedg zwracane Wykonawcom.

XXV. RODO
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), informuje ze:
1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest:
Mogilenskie Przedsiebiorstwo
Gospodarki Komunalnej Sp. z o. o.
ul. Witosa 6, 88-300 Mogilno
2. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b lub e Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) celem zawarcia ustugi
lub wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.
3. Podanie danych osobowych nie jest wymogiem ustawowym, niepodania danych osobowych
uniemozliwia
realizacji ustugi lub wykonania zadania;
. Dane osobowe przetwarzane bedq przez okres niezbedny przewidziany dla danej sprawy.
. Dane osobowe nie bedq przekazywane do innych krajéw UE, nie bedg uzyte do profilowania
. Wykonawca posiada prawo do:
. zgdania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania;
. wWniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;
c. prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;
d. wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych;
Szczegbtowe informacje na temat ochrony danych osobowych dostepne sg na stronie
przedsiebiorstwa www.mpgk.mogilno.pl
8. Wobec powyzszego Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu
realizacji umowy.
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Zataczniki:

1. Formularz oferty - zatacznik nr 1,
Formularz cenowy - zatacznik nr 1a,
Oswiadczenie wykonawcy - zalacznik nr 2,

Wzér umowy - zatacznik nr 3,
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Wykaz wykonanych dostaw - zatacznik nr 4,

Mogilno, 05.04.2022r.

Zatwierdzit
Artur Lorczak — Prezes zarzadu
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